AXxiseAgent
Notice d'utilisation - L'outil de I'agent sportif - Version du 29/08/2026

AxiseAgent centralise le travail de I'agence : les joueuses et joueurs suivis, le réseau de clubs, leurs demandes,
les propositions en cours, les échéances de mandats et de contrats, la fiche de présentation PDF a vos
couleurs et les brouillons d'emails. Cette notice parcourt chaque écran.

Les visuels montrent un compte de démonstration. Tous les noms de joueuses, de joueurs, de clubs, d'agents et de

personnes qui y figurent, ainsi que dans les jeux de démonstration du logiciel, sont inventés ; toute ressemblance avec des
personnes ou des clubs existants ou ayant existé serait purement fortuite.

1. Se connecter

Votre compte se crée par un lien d'invitation a usage unique (transmis par I'éditeur ou par le propriétaire de
votre structure). Ouvrez le lien, choisissez votre mot de passe (10 caractéres minimum) : vous entrez
directement dans I'application. Ensuite, connectez-vous avec votre adresse email et ce mot de passe.

AxiseAgent
Loutil de I'agent sportif

EMAIL

MOT DE PASSE

Se connecter

Un compte appartient a une structure (votre agence). Le propriétaire du compte gere les réglages, I'équipe et la facturation a
venir ; les membres invités travaillent sur les mémes joueurs, clubs et demandes.
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2. Le tableau de bord

C'est I'écran d'accueil : les échéances du métier en un coup d'oeil.

» Mandats a surveiller : les mandats expirés (rouge) et ceux qui expirent sous 90 jours (orange). En France
un mandat est limité a deux ans et ne se renouvelle pas tacitement : une échéance ratée, c'est un joueur
perdu.

* Fins de contrat sous 6 mois : votre portefeuille (sous mandat, a renégocier ou placer) et le vivier (joueurs
suivis sans mandat, bientbt libres, a signer).

* Négociations en cours : les placements en statut proposée ou en discussion.

» Mercato : les fenétres de transfert des pays que vous suivez (cochés dans les Réglages), avec le compte a
rebours de fermeture. Les dates sont entretenues par I'éditeur, vous n'avez rien a saisir.

Agence Démo Tableau de bord

Tableau de bord Mercato France : ferme dans 3 j

Mercato Angleterre : ferme dans 3 j Mercato Italie : ferme dans 3 j

Joueuses

Mandats a surveiller (3) Fins de contrat sous 6 mois (4)
Joueurs
Expirés Votre portefeuille (a renégocier ou placer)
Demandes — Femmes DEMO-Martel Lucie - Horizon FC 09/08/2026 DEMO-Lavigne Ines - Horizon FC 2711212026
Expirent sous 90 jours DEMO-Okafor Amara - Atletico Miraflores 26/01/2027
Demandes — Hommes
DEMO-Lavigne Ines - Horizon FC 18/10/2026 DEMO-Verhoeven Stan - Royal Meridien SC 05/02/2027
Contacts & Clubs — Femmes
DEMO-Traore Issa - Laurentides United 221112026 Vivier (bientét libres, a signer)
Contacts & Clubs — DEMO-Bergstrom Elsa - Atletico Miraflores 27/11/2026

Hommes

Placements
Négociations en cours (2)

Agents
Ines DEMO-Lavigne — Atletico Miraflores En discussion

Equipe Stan DEMO-Verhoeven — Laurentides United Proposée

Réglages

Déconnexion
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3. Joueuses et joueurs

Les onglets Joueuses et Joueurs portent votre effectif. Chaque ligne montre le niveau (Or, Argent, Bronze), les

postes, le club actuel, la fin de contrat (en rouge quand elle tombe sous 6 mois, cliquez I'en-téte de colonne
pour trier par échéance) et le mandat. Les filtres du haut permettent d'isoler les joueurs sous mandat ou les

profils libres ou bientét libres.

Agence Démo Joueuses ()

Tableau de bord her par nom Toutes positions v

Joueuses

NOM NIVEAU AGE  POSITIONS  PAYS
Joueurs
DEMO-
RIS »  Bergstrom ARGENT 25 cB Espagne
Elsa
Demandes — Hommes
Contacts & Clubs — Femmes DEMO-
»  Costa sm 26 RB Espagne
Contacts & Clubs — Beatriz
Hommes
TR DEMO-
Placements W
> Diallo Bl 21 —
D -
A Fatou
Agents
Equipe DEMO-
> Lavigne OR) 24 ST France
Réglages Ines
DEMO-
»  Martel ARGENT 23 GK France

Déconnexion

Lafiche d'un joueur

Le formulaire porte l'identité sportive, les échéances (fin de contrat, mandat : saisissez le début, la fin se

CLUB ACTUEL

Atletico

Miraflores

Atletico
Miraflores

Horizon FC

Horizon FC

Importer CSV

Passeport EU v

FIN CONTRAT %

27111/2026

11/01/2028

27/12/2026

03/10/2027

Tous niveaux v

Importer CV (PDF)

MANDAT

Mandat

Mandat

Mandat
expiré

Mandat / contrat

EU

Oui

Oui

Exporter CSV

AGENT

propose a deux ans, modifiable) et les atouts, un par ligne, qui alimentent la fiche PDF. Le mandat reste interne

. il n'apparait jamais sur les documents envoyés aux clubs.

FIN DE CONTRAT (CLUB ACTUEL) DEBUT DU MANDAT

12/27/2026 10/18/2024

FIN DU MANDAT
10/18/2026
ance, propose doffice

LIEN VIDEO
LIEN TRANSFERMARKT

ATOUTS (UN PAR LIGNE, POUR LA FICHE PDF)
Jeu dos au but et remises
Finition des deux pieds
Pressing haut, volume de course
Leader d'attaque, capitaine en club

Trois manieres de créer une fiche
* + Ajouter : saisie manuelle.

e Importer CV (PDF) : déposez le CV du joueur, l'intelligence artificielle pré-remplit la fiche (identité, postes,
parcours, statistiques, fin de contrat si le CV la mentionne). Les champs pré-remplis sont surlignés : relisez et

corrigez avant d'enregistrer. Sur une fiche existante, « Enrichir via CV » compléte les champs vides sans

écraser votre saisie.

e Importer CSV : import en masse depuis un tableur (colonnes attendues en annexe, section 10).
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4. Lafiche de présentation PDF

Le bouton « CV PDF » de chaque ligne génére la fiche de présentation du joueur : c'est le document que vous

envoyez aux clubs. Elle est dessinée par le logiciel aux couleurs de votre structure, avec votre logo, et ne

montre que ce qui est renseigné : une section vide disparait, la mise en page se resserre.

Dans Réglages, le volet Apparence des fiches propose trois dispositions (Bandeau, Latérale, Sombre) et deux
couleurs : la principale et, si vous voulez, une couleur d'accent. Tout le reste est calculé : les contrastes sont

garantis, aucune combinaison ne peut rendre la fiche illisible. L'apercu de droite se régénere a chaque
changement, sur un joueur fictif, avant méme d'enregistrer.

Agence Démo Réglages

Tableau de bord

Identité de la structure
Le nom apparait dans le bandeau de I'application et sur les documents générés
Joueuses

Joueurs Apparence des fiches joueurs
Disposition et couleurs de vos fiches de présentation, avec apercu en direct
Demandes — Femmes Choisissez la disposition et une ou deux couleurs : tout le reste (textes, nuances, filets) est calculé avec des Apercu (joueur fictif)

contrastes garantis, la fiche reste lisible quelles que soient vos teintes.

INES LAVIGNE

Demandes — Hommes
DISPOSITION

Contacts & Clubs — Femmes O Bandeau En-téte coloré, corps blanc

@ Latérale Colonne colorée a gauche
Contacts & Clubs —

O Sombre Pleine page sombre
Hommes

COULEUR PRINCIPALE

COULEUR D'ACCENT (FACULTATIVE)

Equipe :l

Titres, puces et valeurs. Vide : dérivée de la principale.

Placements

Agents

[REL[ECES

Ouvrir 'exemple en PDF

Mercato suivi
Les fenétres de transfert affichées sur votre tableau de bord

Déconnexion
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5. Contacts & Clubs, et leurs demandes

Les onglets Contacts & Clubs recensent votre réseau : un club et son interlocuteur (une fiche par interlocuteur si

Vous en connaissez plusieurs dans le méme club). Les demandes des clubs (poste recherché, niveau,
passeport UE requis) se saisissent dans les onglets Demandes.

Le rapprochement

Sous chaque demande, le logiciel propose automatiquement vos joueurs correspondants : méme genre, poste
demandé, niveau égal ou supérieur. « Afficher aussi les niveaux inférieurs » ajoute, grisés, les profils sous le
niveau demandé. Un joueur déja au club demandeur n'est jamais proposeé : la mention « écarté : déja au club »

explique son absence.

Agence Démo Demandes — Femmes () mporter csv | | Exporter csv

Tableau de bord Toutes positions v

Joueuses

PAYS CLUB POSITION RECHERCHEE NIVEAU EU REQUIS DESCRIPTION STATUT ACTIONS
Joueurs

Cherche attaquante

Horizon ) . Modifier
Demandes — Femmes France ST ARGENT Non confirmee, disponibilite active

FC
janvier.

Demandes — Hommes

Tous statuts  v| 1 résultat

Joueuses correspondantes — ST — niveau Argent minimum Afficher aussi les niveaux inférieurs
Contacts & Clubs — Femmes

NOM NIVEAU POSITIONS CLUB ACTUEL TAILLE PIED EU

Contacts & Clubs —

Hommes

) DEMO-Moreau Camille ARGENT ST — 172 cm Droit Oui Proposer par email

Placements 1 profil écarté : déja au club.
Agents

Equipe

Réglages

Déconnexion
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6. Proposer par email

Depuis le rapprochement (bouton « Proposer par email », ou cochez jusqu'a quatre profils pour un email
groupé), depuis une fiche joueur, ou depuis un placement (« Relancer par email ») : le logiciel prépare un
brouillon complet, destinataire, objet et corps, en francais ou en anglais. Relisez, ajustez, puis :

» Ouvrir dans ma messagerie : le brouillon s'ouvre dans votre logiciel d'email habituel, et les fiches PDF se
téléchargent en méme temps. Un lien de messagerie ne peut pas porter de piéce jointe : joignez les fiches
téléchargées d'un glisser-déposer.

 Copier le texte : pour coller dans un webmail.

Proposer un joueur crée automatiguement le placement en statut « proposée » (jamais en double) : votre
pipeline se remplit tout seul, I'onglet Placements suit chaque proposition jusqu'a acceptée ou refusée.

Brouillon d'email

Relisez, ajustez, puis envoyez depuis votre messagerie. Un lien de messagerie ne peut pas porter de
piéce jointe : s fiches PDF sont téléchargées, joignez-les

LANGUE
Frangais v

Ce contact n'a pas d'adresse email enregistrée : complétez le destinataire.

DESTINATAIRE

OBJET

Proposition de joueur : Camille DEMO-Moreau
CORPS

Bonjour Claire Vasseur,

Je me permets de vous proposer un profil qui correspond, je pense, aux besoins de
Horizon FC :

Camille DEMO-Moreau, ST, 23 ans.
Fin de contrat : 25/06/2027

Vous trouverez sa fiche compléte en piece jointe. Je reste  votre disposition pour en
échanger ou organiser une mise en relation.

Bien cordialement,
Martin

Ouvrir dans ma messagerie Copier le texte Télécharger la fiche PDF

Déconnexion

Les textes de base se personnalisent dans Réglages, volet Gabarits d'emails : adaptez-les a votre style, ils
sont pré-remplis pour démarrer, et créez vos propres gabarits (« + Nouveau gabarit »). Les variables entre
accolades sont remplacées par les données du joueur et du club ; une variable sans donnée disparait

proprement de I'email.
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7. Nettoyer les doublons

A force d'imports et de saisies rapides, un méme club ou un méme agent finit par exister en plusieurs fiches («
Horizon FC » et « horizon », avec ou sans accents). Le bouton Nettoyer, en téte des écrans Contacts & Clubs
et Agents, détecte ces quasi-doublons en comparant les fiches complétes : deux interlocuteurs différents du
méme club ne sont jamais confondus.

Pour chaque groupe suspect, choisissez la fiche a conserver puis « Fusionner » : les joueurs et documents liés
suivent, les champs vides de la fiche conservée récupérent ce que portaient les doublons, rien n'est perdu. «
Pas un doublon » écarte le groupe définitivement. Rien ne fusionne jamais sans votre validation. Réservé au
propriétaire du compte.

Agence Démo Nettoyage des clubs (1 groupe suspect) Retour & la liste

Tableau de bord Fiches probablement en double (accents, « FC » omis, fautes de frappe). Choisissez la fiche a conserver puis fusionnez : les joueurs et documents liés

suivent, rien n'est fusionné sans votre validation. « Pas un doublon » retire le groupe définitivement.

Joueuses

Ressemblance (orthographes proches) : vérifiez avant de fusionner.
Joueurs

CONSERVER cLuB GENRE PAYS CONTACT ROLE JOUEURS DEMANDES PLACEMENTS
Demandes — Femmes
O horizon Femmes France Claire — 0 0 0
Demandes — Hommes
O Horizon FC Femmes France Claire Vasseur — 3 1 0

Contacts & Clubs — Femmes

Contacts & Clubs — Pas un doublon

Hommes
Placements
Agents

Equipe

Réglages

Déconnexion
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8. L'équipe

L'écran Equipe liste les membres de votre structure. Le propriétaire invite un collaborateur par un lien & usage
unique, valable 14 jours : le membre invité travaille sur les mémes joueurs, clubs et demandes. Retirer un
membre désactive son compte ; ses contributions restent.

Agence Démo Equipe o Réglages de la siructure

Tableau de bord Structure : Agence Démo. Les membres partagent les mémes joueurs, contacts et demandes.

Joueuses
NOM EMAIL ROLE ACTIONS

Joueurs ' .
Alex Martin (vous) demo@testlocal Propriétaire

Demandes — Femmes

Demandes — Hommes Inviter quelquun

EMAIL ROLE

Membre v Créer linvitation

Contacts & Clubs — Femmes

Contacts & Clubs —

Hommes

Placements

Agents

Equipe

Réglages

Déconnexion

9. Les Réglages
Réservés au propriétaire (les membres y accédent en lecture), organisés en volets qui se plient et se déplient :
« Identité de la structure : le nom du bandeau et des documents, I'adresse, les coordonnées.
* Apparence des fiches joueurs : disposition, couleurs, apercu (section 4).
» Mercato suivi : cochez les pays dont le tableau de bord affiche les fenétres de transfert.
» Gabarits d'emails : les textes des brouillons, a votre style (section 6).

e Logo : il apparait sur les documents générés, notamment la fiche joueur. PNG, JPEG ou WEBP, 2 Mo
maximum.
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10. Annexe : les colonnes des imports CSV

L'import lit la premiére ligne du fichier comme en-tétes de colonnes. Les noms ci-dessous sont reconnus
(francais ou anglais, majuscules indifférentes) ; les colonnes facultatives peuvent manquer. Enregistrez depuis
Excel au format « CSV UTF-8 ».

Les dates

Pour éviter les problémes d'import, écrivez dans toutes les colonnes de dates le jour, le mois, puis lI'année :
JIIMM/AAAA, par exemple 15/03/2001 pour le 15 mars 2001. Les points et les tirets conviennent aussi
(15.03.2001, 15-03-2001), de méme que le format international AAAA-MM-JJ (2001-03-15). Une date de
naissance dont vous ne connaissez que l'année peut étre laissée telle quelle (2001).

Attention si vos fichiers viennent d'un pays anglophone : une date comme 03/04/2001 y désigne le 4 mars, alors qu'elle sera
lue ici comme le 3 avril. Convertissez ces colonnes avant I'import, ou passez-les au format AAAA-MM-JJ, qui ne se préte a
aucune confusion.

Joueuses et joueurs
Nanme (obligatoire : prénom puis nom
DOB (date de naissance ; |'année seul e est acceptée)
Position (codes : &, CB, LB, RB, COM CM CAM LW RW ST)
EU passport (Yes / Qui / No / Non)
Agent (nomde |'agent tiers, si |le joueur en a un)
Fin de contrat / Contract end
Mandat debut / Mandate start, Mandat fin / Mandate end

Cl ubs envi sagés (+ col onne Feedback juste apres ; cree un placenent si le club existe
dej a)

Contacts et clubs
Club (obligatoire)
Pays / Country
Division / Tier
Contact / Nane / Nom (I'interlocuteur)
Réle / Role / Position

Tél/ mail / linkedin (plusieurs valeurs separees par /)

Demandes de clubs

Club (obligatoire ; la fiche club est creee si elle n'existe pas)
Posi tion recherchée / Position

Description / Profile

EU requis / EU passport needed (Yes / No)

Pays / Country, Division / Tier (pour la fiche club creee)

Un doublon n'est pas créé : un club au nom déja connu (méme écrit un peu differemment : accents, « FC » omis) est réutilisé,
et I'outil Nettoyer (section 7) rattrape le reste.
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